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АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АСЯНОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ДЮРТЮЛИНСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ  БАШКОРТОСТАН

КАРАР                                                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ


                                                             “25”  мая     2016  г.
                                                                                         №5/10      
О внесении изменений в приложение  к постановлению главы сельского поселения Асяновский  сельсовет  от 25 сентября 2012 года №9/16 «Об утверждении Административного регламента администрации

сельского поселения Асяновский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Выдача юридическим и физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов сельского поселения Асяновский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан”
Рассмотрев протест  Дюртюлинского межрайонного прокурора от 06.05.2016 № Д24-2016 ,в  соответствии с   Федеральными   законами от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от   06  октября  2003  года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 26 декабря 2011 года   № 504 «О разработке и утверждении республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь Уставом Сельского поселения Асяновский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Внести в Административный регламент администрации  сельского поселения Асяновский сельсовет по предоставлению муниципальной услуги муниципальной услуги «Выдача юридическим и физическим лицам справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов сельского поселения Асяновский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан» (далее-Регламент),утвержденного постановлением главы сельского поселения   от 25 сентября  2012 года №9/16 года, следующие изменения и дополнения :
      1)  пункт 1.3.1. подраздела 1.3 раздела   III Регламента       дополнить абзацем следующего содержания  :

«Муниципальная  услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Центр предоставления государственных и муниципальных услуг г. Дюртюли 
Адрес: 452320, г. Дюртюли, ул. Матросова, 1, Телефон:8(34787) 3-20-10 
 Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Едином Портале государственных и муниципальных услуг (функций)(далее -ЕПГУ)

Адрес сайта федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)":  http://www.gosusluqi.ru.»

          2)  пункт  1.3.2. подраздела 1.3 раздела   III Регламента 

а) дополнить  подпунктом «5»  следующего содержания:

«5) с использованием  информационных материалов, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": 
           б)  дополнить  подпунктом «6»  следующего содержания: 
«6)Информация также может быть получена при обращении в МФЦ :

а) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в  подпункте «а» пункта 1.3.1 Регламента (ответ направляется по адресу, указанному в запросе).


б) по справочному телефону, указанному в подпункте «в» пункта 1.3.1 Регламента, а также по телефону единой справочной службы МФЦ, указанному в  пункте 1.3.1.  в случае подачи документов в МФЦ.»
  3)   подраздел  2.6 раздела   II Регламента изложить в следующей  редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче выписки (справки) по форме согласно приложению 2 (при подаче заявления в электронном виде - по форме, размещенной на портале государственных и муниципальных услуг);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (для удостоверения личности);

3) копия свидетельства, иного правоустанавливающего документа, выписка из ЕГРП о праве собственности заявителя на здание (строение) или сооружение, расположенное на земельном участке, предоставленном для ведения личного подсобного хозяйства до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации (в случае, если заявитель не является членом личного подсобного хозяйства);

4) сведения о правах на землю, сведения о площади земельных участков личного подсобного хозяйства;

5) сведения о количестве сельскохозяйственных животных, птиц и пчел, единиц сельскохозяйственной техники, оборудования и транспортных средств.

Документы, указанные в подпунктах 1, 2 настоящего пункта, предоставляются заявителем и являются обязательными для предоставления услуги.

Документы, указанные в подпунктах 3, 4 запрашиваются уполномоченным органом по каналам межведомственного взаимодействия.

В случае отсутствия сведений в ЕГРП о правах на объекты, указанные в подпунктах 3,4 заявитель вправе самостоятельно предоставить правоустанавливающие документы на эти объекты.

Сведения, указанные в подпункте 5 настоящего пункта, предоставляются по желанию заявителем и являются необязательными.

Заявитель вправе представить все указанные в настоящем пункте документы по собственной инициативе.»

  4) подпункт  «3» пункта 2.16. изложить в следующей редакции 
«3) Информация  о порядке предоставления муниципальной  услуги размещается на  официальном сайте  сельского поселения Асяновский сельсовет муниципального района  Дюртюлинский район  Республики Башкортостан : http://asjanovskij.ucoz.ru и на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:   http://www.gosusluqi.ru;»
          5) раздел  II Регламента дополнить подразделом  2.17.следующего содержания:
«2.17   Иные требования ,в том числе учитывающие особенности  предоставления  муниципальной услуги  в МФЦ и особенности  предоставления  муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1.    Предоставление муниципальной  услуги посредством МФЦ осуществляется в Центре предоставления государственных и муниципальных услуг г. Дюртюли  (далее -МФЦ г.Дюртюли) при наличии вступившего в силу     соглашения о     взаимодействии    между    МФЦ    г.Дюртюли и Администрацией.       

2.17.1.1.   В случае подачи документов в Администрацию  посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения государственной услуги, выполняет следующие действия:


а) определяет предмет обращения;


б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;


в) проводит проверку правильности заполнения запроса;


г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной  услугой;


д) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);


е) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 5 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.


2.17.1.2. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной  услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (результат предоставления услуги, иные документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления государственной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.


2.17.2. Особенности предоставления муниципальной  услуги в электронном виде на ЕПГУ.
     Предоставление   муниципальной  услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на  ЕПГУ
Деятельность ЕПГУ по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.17.2.1. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
2.17.2.2. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронном виде заявку на оказание государственной услуги; 

приложить к заявке отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги; 

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.



2.17.2.3. В результате направления пакета электронных документов посредством  ЕПГУ  автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия (далее - АИС) производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.

2.17.2.4. При предоставлении муниципальной  услуги через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
        формирует пакет документов, поступивший через ЕПГУ, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;
  

    формирует через АИС приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС " дело переводит в статус "Заявитель приглашен на прием".  
      В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и документов через ЕПГУ переводит документы в архив АИС ".
В случае, если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной  услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС  формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС. 
Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.


6)  абзац первый пункта 3.2.1 Раздела III изложить в следующей  редакции:
«3.2.1 Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме.»
7)подраздел 5.6.  раздела  III Регламента изложить в следующей  редакции:

«5.6. Жалоба (претензия) заявителей рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 15 дней  с момента ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

8) подраздел 5.7  раздела III Регламента изложить в следующей  редакции:

«5.7 В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе (претензии) на действия (бездействия) и решения должностных лиц Администрации, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, Глава Сельского поселения принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме, а по желанию заявителя и в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

       2. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в здании администрации сельского поселения Асяновский сельсовет
 муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан по адресу: с.Асяново, ул.Н.Юнусова, 22 и на официальном сайте сельского поселения Асяновский  сельсовет    в сети «Интернет». 
       3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
Глава сельского поселения                                                       Р.Р.Калимуллин                                       
;





































